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ПЛАН
работы приемной комиссии ГБПОУ «Государственный колледж 

дизайна, моды, пищевой индустрии и сервиса» в 2024 году

№
п/п Основные мероприятия Сроки Ответственные

лица
Организационная работа

1 Формирование состава приемной 
комиссии

Февраль 
2024 года

Заместитель 
председателя 
приемной комиссии

2
Разработка Правил приема на 2024- 2025 
учебный год и размещение Правил 
официальном сайте колледжа

Февраль 
2024 года

Заместитель 
председателя 
приемной комиссии

3 Профориентационная работа Март-май 
2024 года

Ответственный 
секретарь приемной 
комиссии, мастера 
производственного 
обучения и 
преподаватели

4
Составление, оформление и 
распространение рекламного проспекта 
для поступающих в колледж

Март 
2024 года

Ответственный 
секретарь приемной 
комиссии, члены 
приемной комиссии

5
Оформление заявки на приобретение 
канцтоваров для работы приемной 
комиссии

Июнь 
2024 года

Ответственный 
секретарь приемной 
комиссии

6 Подготовка помещения для работы 
приемной комиссии и его оформление

Июнь 
2024 года

Заместитель 
председателя 
приемной комиссии

7
Оформление заявки на подготовку 
материалов для оформления помещения 
для приемной комиссии

Июнь 
2024 года

Заместитель 
председателя 
приемной комиссии

8 Подготовка документации для работы 
приемной комиссии

Июнь 
2024 года

Ответственный 
секретарь приемной 
комиссии

9 Размещение на сайте контрольных цифр 
прием

До 2 июня 2024 
года

Заместитель 
председателя 
приемной комиссии

10 Приказы о зачислении на первый курс Август-ноябрь 
2024 года

Ответственный 
секретарь приемной 
комиссии



№
п/п Основные мероприятия Сроки Ответственные

лица
Работа по приему студентов

Еженедельная проверка документации 
приемной комиссии

Июнь-август 
2024 года

Ответственный 
секретарь приемной 
комиссии

Ежедневное заполнение раздела 
информационного стенда «Сведения о 
приеме абитуриентов»

Июнь-август 
2024 года

Технический 
секретарь приемной 
комиссии

Подготовка документации для 
зачисления в колледж

Август- 
сентябрь 
2024 года

Ответственный 
секретарь приемной 
комиссии

Оформление личных дел студентов
Сентябрь- 

ноябрь 
2024 года

Технический 
секретарь приемной 
комиссии

Передача документов в архив и учебную 
часть

Сентябрь- 
ноябрь 

2024 года

Ответственный 
секретарь приемной 
комиссии

Отчет о работе приемной комиссии Декабрь 
2024 года

Заместитель 
председателя 
приемной комиссии


